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Vantar pig adstoo?

Starfsmenn SSNV og Nyskdpunarmidstddvar islands veita
adstod og radgjof med umsoknir.

Haegt er ad hafa samband i gegnum
WWW.SSNV.iS 0 WWW.hmi.is



http://www.ssnv.is
http://www.nmi.is

Markmid vinnustofunnar

Ad gefa umsaekjendum hagnyt rad vié gerd umsokna

Kynna til leiks verkfaeri sem geta styrkt umsoknir og greiningar
peirra.

Ad baeta geedi umsokna med pvi ad umsaekjendur auki haefni sina i
ad saekja um styrki.

Ad faekka umsoknum sem eru ofullkomnar, galladar, dgildar eda a
skjon vid reglur.



Vandadar umsoknir
taka timal!



Vandid til verka!

Flestir sjodir eru samkeppnissjodir. Umsoknir og verkefni eru borin
saman a samkeppnisgrunni af Uthlutunarnefnd.

Styrkjum er uthlutad a grunni geeda verkefna og gaeda umsdékna med
hlidsjon af reglum, aherslum og markmidum sjédsins hverju sinni.

Flestir umsoknarsjodir gera krofur til verkefna
Leitid adstodar ef eitthvad er 6ljost.



Uthlutunarreglur og leidbeiningar

Lesid uthlutunarreglur VEL og VANDLEGA — paer segja til um hvernig verkefni
eru styrkt. Stundum kemur i ljos ad einstakar umsoknir eda hugmyndir passa
ekki i viokomandi sjoad.

Skodid fyrri uthlutanir viokomandi sjods.

Eftir bessa undirbuningsvinnu er tekin akvordun um hvort 10gd er vinna og
timi i ad gera umsokn eda ekki!



Umsoknin er i grunninn sala

Umsoknin, asamt fylgiskjolum, er ykkar teekifeeri til ad ganga i augun a
nefndinni og sannfeera pau um ad verkefnid ykkar er baedi mikilvaegt og
nytsamlegt.



Laerid af reynslunni

bad er audvelt ad falla i pa gryfju ad alasa nefndinni, eda verkferlinu, eda
einhverju allt 0dru yfir ad verkefnid fékk ekki styrk.

Umsaekjendur eru alltaf abyrgir fyrir sinu framlagi, traverdugleika umsoknar
0g geedum hennar gagnvart sjodsnefndum.

Leitumst vid ad gera ekki somu mistokin tvisvar.



Yfirbragd umsodkna skiptir mali!

« Traverdugleiki er algjort lykilatridi. | umsoknum purfid pid ad syna fram &
0g sannfeera uthlutunarnefndina um ad verkefnid geti ordid ad veruleika og
skilad peim afrakstri sem ad er stefnt. Einnig ad adstandendur pess hafi
burdi til ad framkvaema verkefnid med séma.

« Verid raunsa og nakvaem. Folkid sem fer yfir umsoknir spyr sig aftur og
aftur: Er verkefnid i heild raunhaeft? Eda einstakir lidir umsokna, t.d.
flarhagsaeetiun, timarammi o.s.frv.? Aflid upplysinga, t.d. um kostnadarlidi og
annad sem porf er 4.

« Verid jakvaed og bjartsyn, synid ad ykkur pyki veent um ykkar eigin verkefni
0g pid sjalf hafid tru a ad framkveemdin takist.



Yfirbragd umsodkna skiptir mali!

| sumum samkeppnissjédum eru umsaekjendur bednir um vided, eda
sleedusyningu ad akvedinni lengd.

o | slikum tilfellum er mikilveegt ad hugmyndin flaski ekki & Utliti og
framsetningu. Ef myndband ma ad hamarki vera 2 minutur ad lengd er
mikilveegt ad pad sé ekki lengra, par sem domnefnd mun adeins daema fyrstu
2 mindturnar,

« Ppad er mikil synd ad hafa unnid mikla vinnu en hun komist ekki til skila vegna
formsatrida.



Haldid efnistokum einfoldum

« Ef pad er erfitt ad utskyra verkefnid pitt munnlega, pa er sennilega ennpa
erfidara ad utskyra verkefnid skriflega.

 Einfalt, hnitmidad og an malalenginga.



Askoranir og taekifaeri SVOT greining

« SVOT greining verkefna eru god verkfeeri til ad fa yfirsyn yfir verkefni;
styrkleika peirra og veikleika, teekifaeri og moguleika.

« SVOT stendur fyrir S v
Styrkleikar

Veikleikar

Ognanir

Taekifeeri (’) T




Askoranir og taekifzeri SVOT greining - deemi

Hopurinn ad baki verkefninu byr
ad mikilli pekkingu og faerni

nalaegd vid markhoépinn
mikill ahugi a pessari

bjénustuleid skv.
markadsrannsokn.

e Upphafskostnadur er mikill

e vanpekking a virkni
samfélagsmidla innan teymis

Ovissa i ferdamannaidnadi -
erfitt ad treysta a erlenda gesti.

markadurinn pekkir ekki voruna
eda vorumerkid okkar.

o | krafti litillar samkeppni og
mikillar sérpekkingar innan
hépsins getur verkefnid nad
markadsradandi stodu fljott.

e Samkeppni litil eda engin grein i
bjénustu sem getur vaxid hratt.



Hugsum nu adeins um ,nefndina”!

« Uthlutunarnefnd les mikinn fjolda umsokna & stuttum tima.
pess vegna parf umsaekjandi ad:

... nota umsoknareydubladid, fylla Ut alla lidi med hnitmidudum texta og hafa par allar lykilupplysingar. Ekki
segja bara ,sja fylgiskjol” i reiti fyrir einstaka lidi og lata nefndarmenn purfa ad leita i peim ad
grunnupplysingum.

... skrifa skyrt og skilmerkilega. Kynna verkefnid, umsaekjanda og afraksturinn, eins og nefndarmenn hafi
aldrei lesid um petta prennt adur.

... gera vandlega grein fyrir avinningnum, itkomunni eda afrakstrinum. bad er alltaf einhver i
uthlutunarnefndum sem dair hina maelanlegu meelikvarda.

... setja fram raunhaefar kostnadartolur (ekki ykja). pad er alltaf einhver i dthlutunarnefndum sem hefur
mikla pekkingu & hvad hlutir kosta og hvada tima vinna vid 6lika verkpeetti tekur.

.. benda sjalfur i umsokninni a alla jakvaeda paetti og tengingar, nefndarmenn taka vid égrynni upplysinga
og peim gefst ekki timi til ad upphugsa slikt sjalfir.



Verkefnislysing & avinningur

Skrifid einfaldan og skyran texta. Passid ad yfirlesari atti sig fljott a pvi
um hvad verkefnid snyst en varist langlokur um aukaatridi. Passid lika ad
lysing sé ekki um of.

Nytid leidbeiningar 2 umsodknareydubladinu (smaa letrid).

Beinid sjonum ad verkefninu sjalfu:
— Bakgrunnur verkefnisins, adstandendur og forsaga, hver er stadan?

— Tilgangur og markmid, hvad a ad gera?
— Hver er afrakstur eda nidurstada verkefnisins?
— Hvada avinningi a verkefnid ad skila?

— Bendid a alla paetti sem styrkja umsodknina, t.d. efnahagslegan og samfélagslegan avinning,
nyskopunargildi, sérstodu, samstarfsadila, gerid einnig grein fyrir hvernig hun passar vid aherslur og

markmid sjodsins.



Verk- og timaaatlun

« Vandid ykkur vid gerd triverdugrar timaaaetlunar. Hun er mikilvaeg fyrir
trdverdugleika verkefnisins i heild.

- Skiptid verkefninu upp i verkpaetti og segid hvenaer unnid er ad hverjum
beirra, hvenaer vinna vid pa hefst og lykur. Utkoman er vinnuplan eda asetlun
sem nytist sidan umsaekjanda vel vid urlausn verkefnisins.

 Tilgreinid sérstakar timasetningar sem azetladar eru, vordur og afanga,
einnig verklok. Hveneaer aaetlad er ad afrakstur erfidisins komi i 1jos; s.s.
hvenaer nytt fyrirtaeki taki til starfa, hvenaer starfsmonnum verdur fjolgad,
hvenaer frumsyning eda opnun sé plonud eda hvenaer vara komi a markad.



Timaas verkefna

Gantt timaaaetlanir

| mérgum umsoéknarferlum er bedid um timaas verkefna

« Gantt-flaedirit er myndraen leid til ad fa yfirlit yfir verkhluta verkefnis.

Peir sem eru skradir a vinnustofuna fa gantt-plan til innfyllingar sent.



Timaas verkefna
einfalt gantt-fleedirit
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Kostnadaraastiun

Kostnadaraaetlun a ad syna heildarkostnad vid verkefni, baedi efniskostnad og
vinnulaun.

Kostnadaraaetlun er sundurlidun a atgjoldum, skipt upp i paetti. Nakvaem og vel
sundurlidud kostnadarazsetlun synir godan undirbuning.

Kostnadartolur purfa ad vera raunhaefar, ekki ykja og reynid ad muna eftir sem
flestum kostnadarlidum.

Setjid ekki inn storar tolur an atskyringa



Fjarmognun

« Pessilidur umsoknarinnar vefst fyrir morgum en pad er enginn astaeda til pess ad
flaekja malin of mikid. Hér parf einfaldlega ad setja upp asetlun um fjarmognun og
syna fram & hvernig aetlunin er ad tryggja ad verkefnid takist, ad pad strandi ekki a
fjarmagni adur en afraksturinn litur dagsljésid.

« Umsakjandinn parf sjalfur ad hafa tri a ad pad takist ad ljuka verkefninu, ef hann
aetlar ad sannfeera adra um hid sama.

e Sundurlidid fjarmognunaraaetlun eftir pvi sem mogulegt er:
- Tekjur af verkefni, t.d. adgangseyrir, patttokugjold, sala varnings o fl.

- Styrkir fra t.d. sampykktir styrkir, 6afgreiddar styrkumsoknir
Eigid framlag, sundurlidid vinnuframlag og beint fjarframlag.



Fjarhaeo styrkumsdéknar

Rymi sjoda til uthlutanna er mismunandi. Litlir sjodir = minni upphaedir, steerri
SjOdIr = steerri upphaedir.

Kynnid ykkur fyrri athlutanir sjodsins til ad athuga hvort hugmyndir ykkar
rdmast innan pess ramma sem sjodurinn hefur ur ad spila.

Saekid um raunhaefa upphaed, m.v. paer upphaedir sem sjédurinn er venjulega
ad uthluta.



Adrar styrkveitingar

* Hvada adra styrki hefur verid eda verdur sétt um?
— Fyllid reitina samviskusamlega Ut.
— Framlog annarra styrkveitenda auka triverdugleika verkefnisins, auka likur
a ad pad verdi ad veruleika og minnka ekki likur a styrk.

— Pad erjakveett ad umsaekjendur hafi allar kleer uti.

« Hvernig verdur kynningu a verkefninu hattad?
— Oflug kynning og Uthugsad plan um kynningu er jakvaett fyrir verkefnid og
eykur likur a styrk. Synir ad umsaekjandi hefur hugsad fyrir ollu.



Eftirfylgni og samskipti



Pegar styrkur hefur fengist ...

Sjodur og styrkpegi gera med sér samning um verkefnid par sem fram koma réttindi og
skyldur beggja adila.

| samningnum er m.a. kvedid & um:
— Greidslufyrirkomulag
— Abyrgd styrkpega
—  Skyrsluskil
— Samskipti vid fulltrda sjodsins

petta er mismunandi eftir sjodum - sumir gera rikar krofur, adrir minni, en pad er gott
ad vera vel undirbuin/n.

Haegt er ad afpakka styrk ef adstaedur hafa breyst eda upphaed dugar ekki.



Hafid samrad vid sjéodinn!

Athugid ad verkefnisstjori er abyrgur fyrir framgangi verkefnisins. Hann er tengilidur
sjodsins vid verkefnid.

Styrkhafa gefst i sumum tilfellum teekifeeri @ ad endurskoda framkvaemd verkefnisins,
verk- og timaaaetlun og kostnad og fjarmognun ef ekki er veittur fullur styrkur midad vid
umsokn (Fylgiskjal med samningi).

Ef breyting verdur a verkefni, umfangi pess eda timaaaetlun, eftir ad skrifad hefur verid
undir samning, hafid pa samrad vid fulltrda sjodsins.

Sjodurinn getur krafist endurgreidslu a styrkjum ef ekkert verdur af verkefni, ef ekki
tekst ad ljuka pvi eda ef pad er ekki i takt vid umsokn og samning.

Styrktaradilar eiga krofu a ad peirra sé getid i kynningarefni fyrir verkefnid.



Framvindu- eda lokaskyrsla

« Lokagreidsla fer fram pegar skilad hefur verid inn lokaskyrslu vegna
verkefnisins og hiin sampykkt. [ sumum tilfellum er haegt ad skila
framvinduskyrslu til ad fa hluta af greidslu ef um heerri styrki er ad reeda.

« i lokaskyrslu er medal annars:
— Framkvaamd verkefnisins og afrakstri lyst skilmerkilega og lagt mat a
avinninginn.
— Gerd grein fyrir fjarhag verkefnisins, gjoldum og tekjum.
— Reett um framhald mala ef pad a vid — a verkefnid framtid fyrir sér?

— Ath. ad haegt er ad gera krofu um ad békhaldsgogn/reikningar (t.d.
skannadir) fylgi lokaskyrslu.

« Ekki er fullneegjandi ad i lokaskyrslu sé visad i umsokn, skyrslan parf ad geta
stadid sjalfsteett og gefid heildarmynd.



Pad er &fing ad laera ad skrifa godar umsoknir.

Laerid af reynslunni. Hver hofnud umsokn mun faera ykkur
naer pvi ad gera umsokn sem naer arangri.

Faid einhvern til ad lesa yfir.



Takk fyrir aheyrnina

NU munum vid svara spurningum til kl 14:30 en pa mun
Kristjan b. Halldorsson, sérfraedingur a prounarsvidi
Byggdastofnunar taka til mals.



